INFORMAC()ES PARA SOLICITACAO DE DEFESA DE MESTRADO
PPGEMec / UFSCar

Prazos

-Os requisitos necessarios para integralizacdo do curso de Mestrado, incluindo a aprovacdo em
defesa da Dissertagdo, deverdo ser cumpridos, sob pena de desligamento do curso, no prazo
maximo de 2 (dois) anos, contados a partir da data de matricula no curso. (Ref.: Regimento Interno
do PPGEMec, Titulo VI, Art. 20)

-A carta de solicitacdo de defesa de Dissertagdo deve ser protocolada na secretaria do PPGEMec,
juntamente com a versdo eletronica da Dissertacdo, até 60 (sessenta) dias antes da data proposta

para realizacao da defesa.

Texto e defesa

-Todas as dissertagdes produzidas, com ou sem bolsa, devem conter agradecimento a CAPES.
-O aluno ¢ responsavel pelo envio do material (digital e/ou impresso) aos membros da banca.

-O candidato deverd fazer uma apresentacao oral do seu trabalho de no maximo 45 (quarenta e
cinco) minutos perante os membros da banca.

-Documentacao a ser levada para a defesa: Ata de defesa, Folha de aprovacao e Ficha de avaliagdo
CAPES, todas retiradas na secretaria do PPGEMec, preenchidas e assinadas pelos membros da
banca e devolvidas na secretaria.

Banca

-A Comissao Examinadora serd constituida por 3 (trés) membros efetivos e 2 (dois) suplentes,
cabendo ao Orientador sua presidéncia. Havera no minimo um membro efetivo da Comissao
Examinadora, bem como um suplente, ndo vinculados ao quadro docente da UFSCar nem ao do

PPGEMec. (Ref.: Regimento Interno do PPGEMec, Titulo VII, Art. 30, §1°, §2° e §3°)

-Na presenca do orientador, o coorientador ndo deve compor a banca como membro efetivo ou
suplente, sendo considerado membro convidado.

-Por solicitagcdo justificada do orientador e em sua auséncia, a banca podera ser presidida pelo
coorientador.

-Os membros titulares e suplentes devem ter Curriculo Lattes disponivel para consulta online.



-A maioria dos membros da banca deve possuir, de acordo com a base Scopus, fator h > 3 e ter
artigos com assuntos aderentes a temdtica ou a metodologia da Dissertagdao publicados nos ultimos
5 (cinco) anos em periodicos pertencentes aos percentis superiores.

-Informar a secretaria sobre a forma de deslocamento e necessidade de estadia do membro externo.

-Juntamente a carta de solicitagdo com sugestdo dos membros da banca, deve ser anexado aceite dos
respectivos membros.

-Apds a aprovagdo da composicdo da Comissdo Examinadora, os dados abaixo deverdo ser
enviados pelo membro externo da banca a secretaria do Programa:

Nome completo

E-mail

Data de nascimento

Cidade de nascimento

CPF

RG

Orgdo emissor do RG

Data de emissdo do RG

Passaporte (se estrangeiro)

Nacionalidade

Ano de obtengao do Doutorado

Institui¢do de obtencdo do Doutorado

Pais da instituicdo de obtencao do Doutorado

Instituicdo ao qual estd vinculado

Orientacoes sobre suporte financeiro

-O PPGEMec dispde de recursos bastante limitados para ajuda de custo a membros externos. O
pagamento serd feito diretamente a0 membro externo, logo apds a defesa da Dissertagao.

-Consultar normas vigentes da CAPES para uso de recurso PROAP.




Roteiro

1- Aluno entrega versdo eletronica da Dissertagdo e Carta de solicitacdo de defesa na secretaria do
PPGEMec, com banca, data e horario sugeridos.

2- Coordenagdo aprecia a composicdo da banca e, em seguida, a secretaria envia carta aos membros
da banca e ao aluno, confirmando a formagao da banca, o horario e definindo o local.

3- Orientador retira documentagao da defesa na secretaria.

4- Realizagao da defesa.

5- Orientador entrega documentacao preenchida e assinada pela banca na secretaria.

6- Secretaria envia Folha de aprovagdo escaneada ao aluno.

7- Orientador entrega na secretaria a versdo definitiva da Dissertagdo*" (com Folha de aprovagio),
a comprovacao de publicacao técnico-cientifica e a Carta a BCo.

8- CPGEMec homologa a defesa.

9- Secretaria envia ao aluno a Carta a BCo escaneada.

10- Aluno deposita a Dissertacao na BCo via sistema.

11- Aluno encaminha a secretaria e-mail comprobatério do deposito da Dissertacdo e Certidao
negativa da BCo.

12- Secretaria declara aluno como concluido no ProPGWeb e envia pedido de emissdo de
diploma** a ProPG.

*No maximo 60 (sessenta) dias apos a data da defesa, o aluno aprovado deverd depositar na
secretaria do PPGEMec, com anuéncia do orientador, 1 (uma) midia digital contendo a versao
eletronica definitiva da Dissertagdo com as corregdes propostas pela Comissdo Examinadora e a
comprovagao de publicacdo técnico-cientifica para que o resultado da defesa seja homologado pela
CPGEMec. A Dissertagdo apresentada para a homologacao devera estar de acordo com as normas
especificas para elaboracdo da Dissertacdo de Mestrado. (Ref.: Regimento Interno do PPGEMec,
Titulo VII, Art. 30, §5°)

*E de responsabilidade do orientador verificar que o exemplar esteja totalmente de acordo com as
normas. Caso esteja em desacordo, a Dissertagdo serd devolvida ao Orientador para que seja
providenciada a eventual correcdo. O novo encaminhamento a secretaria, apos a corre¢do, também ¢
de responsabilidade do Orientador.

**Recebido o diploma da ProPG, a secretaria do PPGEMec contata o aluno para a retirada. Os
diplomas poderdo ser entregues a terceiros somente mediante procuracdo com firma reconhecida. A
secretaria ndo encaminhara diplomas por via postal.



CARTA DE SOLICITACAO DA DEFESA DE MESTRADO
PPGEMec/UFSCar

Sdo Carlos / SP, de de

IImo. Sr.
Prof. Dr.-Ing. Carlos Eiji Hirata Ventura
Coordenador do PPGEMec

Prezado Coordenador,

Solicito as providéncias de V. Sa. para a constituigdo da Comissao Examinadora que avaliara a

Defesa de Dissertacao de Mestrado, na area de concentracao Materiais e Processos de Fabricacao,

do(a) aluno(a) , cujo projeto de pesquisa

se intitula

Proponho que a avaliacdo em questdo se realize no dia / / , as

horas.

Sugiro a lista dos docentes abaixo relacionados para compor a referida Comissao Examinadora:

Membros efetivos:

Dr(a). Instituigdo: / UFSCar

Dr(a). Instituigdo:

Membros suplentes:

Dr(a). Instituigdo: / UFSCar

Dr(a). Instituigdo:

Membro convidado (coorientador(a)):

Dr(a). Instituigao:

Atenciosamente,

Orientador (carimbo e assinatura)



